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069 Formacion profesional para el empleo dirigida
preferentemente a trabajadores/as ocupados/as

DURACION:
*25 Horas
REQUISITOS
1. Dominio del castellano hablado y escrito
2. Se realizara un cuestionario de seleccion.
OBJETIVOS:

-Objetivo general:
Conocimiento de la contabilidad y su aplicacién informatica para agilizar y
facilitar la gestion de la empresa desarrollando sus utilidades y aplicaciones

A QUIEN VA DIRIGIDO:

A personas que quieran trabajar en el area de administracion de una empresa
ayudando con la introduccion correcta de los datos contables a una
adecuada toma de decisiones por parte de los responsables de la empresa.

CURSOS RELACIONADOS:
Contabilidad avanzada
[.V.A.

I.R.P.F.

Impuesto de sociedades

Facturaplus
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CONTENIDO

l. Esqguema general del programa

Il Estructura del plan general de contabilidad: cuentasy subcuentas
M. Introduccion de apuntes en contaplus: la gestion de asientos

\VA Listados de diario y de mayor

V. Confeccion del balance de situacion, la cuenta de pérdidas y
ganancias y la memoria

VI. Opciones de |.V.A.: facturas emitidas, facturas recibidas, confeccion de
declaraciones periddicas del impuesto y asiento de regularizacion.

VII. Cddigos y tablas, gestion del inventario y amortizaciones
VIll.  Vencimientos, cheques y pagarés, utilidades de asientos

Avisos de inicio, copias de seguridad y recuperacion

NOTA IMPORTANTE:

La seleccidn de los/as participantes se realizara mediante un cuestionario con
el fin de que el personal docente pueda homogeneizar el grupo en funcién de
los conocimientos, experiencia y/o formacién y en el que podamos
comprobar si se cumplen los requisitos previos indicados en este temario para
hacer el curso. Se tendra también en cuenta la situacion laboral en la fecha
de inicio del curso. Se avisara a las personas admitidas una semana antes a
través de un mensaje al moévil o llamada telefénica.

Desde Forem pretendemos llegar a todas las personas trabajadoras y
desempleadas. Para intentar que todos y todas tengais una oportunidad y se
aprovechen los recursos publicos que desde aqui gestionamos, cada alumno
o0 alumna tendréa la opcidén de realizar un curso por semestre. En el caso de que
hubiera plazas disponibles, se habilitara la opcién de participar en mas de una
accion siempre y cuando no se supere el niUmero de horas maximas marcadas
por cada programacion.
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