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FACTURAPLUS 2009 ©

125 Formacion profesional para el empleo dirigida
preferentemente a trabajadores/as ocupados/as

DURACION: 25 HH

REQUISITOS

1. Dominio del castellano hablado y escrito

2. Es necesario tener algun conocimiento Sistema operativo Windows y
conocimientos de facturas.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Conocimiento de la aplicacion informatica que permiten agilizar y
facilitar la gestion de la empresa desarrollando sus utilidades y
aplicaciones.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Funcionamiento del programa de facturacion.
DIRIGIDO A

Personas que trabajen con aplicaciones informaticas relacionadas con
la contabilidad y en definitiva con la gestion de stock.

CONTENIDOS
FacturaPlus 2009
l. Crear empresas.
Il. Afadir entidades bancarias.

M. Anadir almacenes.

V. Crear familias.
V. Anadir proveedores.
VI. Introducir articulos.

VI Hacer pedidos.

VIll.  Anadir clientes.
IX. Emitir Albaranes y Facturas.
X. Control de pagos y cobros.
Xl. Realizacion de remesas.
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NOTA IMPORTANTE:

La seleccidn de los/as participantes se realizara mediante un cuestionario con
el fin de que el personal docente pueda homogeneizar el grupo en funciéon de
los conocimientos, experiencia y/o formacién y en el que podamos
comprobar si se cumplen los requisitos previos indicados en este temario para
hacer el curso. Se tendra también en cuenta la situacion laboral en la fecha
de inicio del curso. Se avisara a las personas admitidas una semana antes a
través de un mensaje al mévil o llamada telefénica.

Desde Forem pretendemos llegar a todas las personas trabajadoras y
desempleadas. Para intentar que todos y todas tengais una oportunidad y se
aprovechen los recursos publicos que desde aqui gestionamos, cada alumno
o0 alumna tendra la opcidn de realizar un curso por semestre. En el caso de que
hubiera plazas disponibles, se habilitara la opcién de participar en mas de una
accion siempre y cuando no se supere el nimero de horas maximas marcadas
por cada programacion.
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